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Workflow

In projectfacts gibt es die Mdglichkeit, Workflows fiir Projekte zu erstellen. Welche
Vorteile kénnen sie mit sich bringen und wie werden sie eingestellt? Im folgenden
Whitepaper finden Sie hierzu die passenden Antworten.

Welche Vorteile entstehen durch Workflows und fir was sind sie nttzlich?

In projectfacts haben Sie die Moglichkeit, fiir Ihre Projekte feste Arbeitsablaufe zu erstellen. Nutzen
Sie fuir bestimmte Projekttypen immer denselben Arbeitsablauf, so kdnnen Sie projectfacts so
konfigurieren, dass bei der Erstellung eines neuen Projektes direkt der dafiir vorgesehene Workflow
eingestellt ist.

Wie kann ich einen Workflow nutzen?

Ein Workflow wird bei der Erstellung eines neuen Projektes ausgewahilt.
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Speichern und 6finen Speichern (Entwurf) Abbrechen *

Ist das Projekt erstellt und der Projektstatus soll gedandert werden, so gibt der vorab eingestellte
Workflow, bei der Anderung des Projektstatus den méglichen nichsten Projektstatus vor.
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~ Projektstatus (Interne Arbeiten) @ Beispiel:
Der aktuelle Projektstatus
v (@Y @ ist ,In Arbeit”. Die
Status Status (berechnet) (%) In Arbeit VorSChlége fur den
] nachsten Projektstatus sind
1 In Planung .
g\-'er:nt.\-'ortli:he_:Frojektleiter: hat die Befugnis das Projekt nach der Planung in die Bearbeitung zu setzen. E| ZurUCk Zu ”In Planung” Oder
- 1%
2 In Arbeit . . “
grb&itner urnde\lferan‘twrtlicher haben die Befugnis das Projekt zur Priffung frei zu geben. Welter Zu ”Zur PrUfung *
(@ 3 Zur Priifung

Der Verantwortliche hat nach der Priifung die Befugnis das Projekt zurilck in die Bearbeitung zu setzen oder das Projekt abzuschlieBen.

Die Moglichkeiten sehen natrlich Gberall verschieden aus. So kann, z.B. der nachst mogliche Status
auch , Abgeschlossen” oder etwas ganz anderes sein.

Die Moglichkeit der Einstellung hangt ebenfalls mit der Einstellung der Berechtigungen zusammen.
Ist zum Beispiel eingestellt, dass ein Bearbeiter den Projektstatus nur von ,,In Arbeit” auf ,,Zur
Prifung” verdandern kann, so wird ihm auch nur diese Moglichkeit vorgeschlagen. Dies hangt ganz
von der Konfiguration der einzelnen Workflows ab.

Wie konfiguriere ich einen Workflow?

In der Konfiguration der Projekte finden Sie die Kachel ,Workflows”.

Duch die Aktion ,,Neuen Datensatz anlegen” erstellen Sie einen Workflow. Diesem geben Sie
zunachst einen Namen. Der neue Datensatz erscheint nun in der Liste der Workflows. Wenn Sie den
gewilinschten Workflow ausgewdahlt haben, passen Sie tber ,Wechselberechtigung” den
Arbeitsablauf an.

In der Aktionsbox finden Sie die Aktion ,,Schritt hinzufligen®. Zur Vereinfachung fligen Sie zunachst
erst alle gewlinschten Schritte hinzu, bevor die Wechselberechtigungen angepasst werden.

Beim Hinzufligen der Schritte haben Sie die Moéglichkeit einzustellen, dass der Schritt ein Hauptschritt
ist, oder nicht. Stellen Sie den gewiinschten Schritt als Hauptschritt ein, so muss das Projekt mit dem
Workflow diesen Status zugewiesen werden. Wird ein Schritt nicht als Hauptschritt eingestellt, so
kann der Projektstatus bei dem Projekt ausgelassen werden.

Sind alle Schritte angelegt, fligen Sie tGber & Wechselberechtigung  eine Wechselberechtigung
hinzu.

Sie stellen ein, welcher Projektstatus als nachstes folgt. AuRerdem ist es moglich einzustellen, ob
man den Projektstatus auf den vorherigen zuriicksetzen kann.

Unter dem Punkt ,Projektrollen” fligen Sie die Projektrolle hinzu, welche die Befugnis hat den
vorgegebenen Wechsel des Projektstatus durchzufiihren.

Die fertig eingestellte Wechselberechtigung sieht zum Beispiel so aus:

In Planung

Der Verantwortliche (Projektleiter) hat die Befugnis das Projekt nach der Planung in die Bearbeitung zu setzen.

> ®© In Arbeit % Verantwortlich
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Soll der Workflow einem bestimmten Projekttyp zugeordnet werden, so kann Uiber die Konfiguration
der Projekttypen, in dem jeweiligen Projekttyp unter Projekterstellung der Workflow zugewiesen
werden. Wird nun ein Projekt mit dem Projekttypen erstellt, so ist der Workflow automatisch
eingestellt.

Projekttyp (X

~ Eigenschaften

Mame |a v| |InternePra}ekte |

Sortierung Abkirzung E Akt [+

Beschreibung dieses |Int&rn& Projekte zur Optimierung ven Arbeits ablaufen, Forschungs- und e
Projekityps

»Vorbedingungen bei der Projekterstellung

~ Projekterstellung

Bezeichnungsregel | <abbrs-syyyy=-<comps-<entrcty= o] Projekt-ID editierbar [
‘Workflow |Interneﬁrbe'rten v|
Freigaberegel | Kein - - |
S0 T R T AT TN PR e i oin 57 J5 A8 - T . )
Schriftart ¥ | Groke + | Format Feing Angabe —
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Speichern Abbrechen

Mochten Sie einem Projekt einen Workflow zuweisen, der sich von dem vorgegebenen Workflow
unterscheidet, so kdnnen Sie diesen beim Erstellen eines neuen Projektes unter ,, Workflow*
auswahlen.





